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Guatemala, 30 de noviembre de 2017
Informe de Actividades 010-2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de noviembre del presente afio, seglin Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Nimero 35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
B numero 0066.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por instituciones externas segun las directrices de la Direccion de Recursos
Humanos;

c) Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los informes solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
las instituciones externas;

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion de
la base de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

e) Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacion de informacion de la base de datos
con los encargados de cada renglén administrativo; y,

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Apoyo en respuesta a los siguientes nimeros de oficios:

o Oficio nimero DAJ-584-2017; 01173-2017-01616 de fecha 21 de septiembre
de 2017, se atendi® mediante oficio nimero DRRHHVDR-3570-
2017/KSBR/nrm.

o Oficio numero 1420-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-2856 de fecha 29 de
septiembre de 2017, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3571-
2017/KSBR/nrm.

o Seenvio el oficio DRRHHVDR-3578-2017/KSBR/nrm de fecha 02 de octubre de

2017 informando sobre el personal que gozo dietas durante el mes septiembre
2017.

Oficio nimero DAJ-581-2017; 01173-2017-06126 de fecha 21 de septiembre
de 2017, se atendio meadiante oficio numero DRRHHVDR-3606-
2017/KSBR/nrm.
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Providencia numero 682-2017/DGDR/EDBP/yp gestion 2017-2955 de fecha 03
de octubre de 2017, se atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-3609-
2017/KSBR/nrm.

Oficio nimero 1443-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-2650 de fecha 05 de
octubre de 2017, se atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-3628-
2017/KSBR/nrm.

Oficio nimero 1446-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-2658 de fecha 06 de
octubre de 2017, se atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-3629-
2017/KSBR/nrm.

Oficio niumero 1448-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-2587 de fecha 06 de
octubre de 2017, se atendid mediante oficio numero DRRHHVDR-3630-
2017/KSBR/nrm.

Oficio niumero 1457-2017/DGDR/EDBP/yp gestion 2017-3035 de fecha 09 de
octubre de 2017, se atendi6 mediante oficio nimero DRRHHVDR-3635-
2017/KSBR/nrm.

Oficio numero 003-DP-0275-2017/jaor/clpl de fecha 03 de octubre de 2017, se
atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-3641-2017/KSBR/nrm.

Oficio numero DIF-2434-2017/rbt de fecha 09 de octubre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3661-2017/KSBR/nrm.

Oficio numero 1473-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-2788 de fecha 11 de
octubre de 2017, se atendi6 mediante oficio nimero DRRHHVDR-3663-
2017/KSBR/nrm.

Oficio nimero 003-Dp-0275-2017/jaor/clpl de fecha 03 de octubre de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3676-2017/KSBR/nrm.

Oficio numero 1454-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 06 de octubre de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3696-2017/KSBR/nrm.

Oficio nimero 1455-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 06 de octubre de 2017, se
atendié mediante oficio numero DRRHHVDR-3697-2017/KSBR/nrm.

Oficio numero 1485-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-2775 de fecha 12 de
octubre de 2017, se atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-3698-
2017/KSBR/nrm.

Oficio numero DRH-3911-2017 de fecha 09 de octubre de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3702-2017/KSBR/nrm.

Providencia nimero 728-2017/DGDR/EDBP/YP gestion 2017-3051 de fecha 10
de octubre de 2017, se atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-3717--
2017/KSBR/nrm.

Providencia nimero 256-2017 de fecha 16 de octubre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3725-2017/KSBR/nrm.

Oficio numero DAI-510-2017 de fecha 17 de octubre de 2017, se atendio
mediante oficio numero DRRHHVDR-3751-2017/KSBR/nrm.

Conocimiento numero 386/DGDR/2017 de fecha 19 de octubre de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3757-2017/KSBR/nrm.
Providencia numero 258-2017 de fecha 16 de octubre de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3767-2017/KSBR/nrm.

Circular numero DPMI-552-2017 de fecha 09 de octubre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3768-2017/KSBR/nrm.

Oficio numero DAI-513-2017 de fecha 19 de octubre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3769-2017/KSBR/nrm.

Oficio numero DGDR/DPM 370-2017 de fecha 08 de septiembre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3770-2017/KSBR/nrm.
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o Oficio numero 1552-2017/DGDR/EDBP/er gestion 2017-3106 de fecha 19 de
octubre de 2017, se atendi®é mediante oficio nimero DRRHHVDR-3771-
2017/KSBR/nrm.

o Oficio nimero DAJVDR-1102-2017/jc de fecha 23 de octubre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3779-2017/KSBR/nrm.

o Oficio numero DGDR/DPM 438-2017 de fecha 23 de octubre de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3824-2017/KSBR/nrm.

o Circular nimero 0027-2017 DPM/DGDR de fecha 17 de octubre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3825-2017/KSBR/nrm.

o Providencia nimero 263-2017 de fecha 25 de octubre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3826-2017/KSBR/nrm.

o Oficio numero 1542-2017/DGDR/EDBP/yp de fecha 25 de octubre de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-3835-2017/KSBR/nrm.

o Oficio numero 1493-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 13 de octubre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3837-2017/KSBR/nrm.

o Oficio numero 1498-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 13 de octubre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-3844-2017/KSBR/nrm.

o Oficio nimero DAJVDR-1119-2017 de fecha 25 de octubre de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-4301-2017/KSBR/nrm.

o Oficio numero 1556-2017/DGDR/EDBP/er de fecha 27 de octubre de 2017, se
atendid mediante oficio nimero DRRHHVDR-4303-2017/KSBR/nrm.

o Oficio nimero 1556-2017/DGDR/EDBP/er de fecha 27 de octubre de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-4304-2017/KSBR/nrm.

o Llevar el control de la Base de Datos General de Personal Contratado por los
diferentes Renglones Presupuestarios 011, 021, 022, 029, 031 de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

o Elaborar los informes semanales de personal que se trasladan a la Direccion de
Recurso Humanos del Despacho Superior.

o Elaboracion de los informes mensuales de personal que se trasladan a la Unidad
de Informacién Publica.

o Elaboracion de informes de los promotores Departamentales y Municipales.

o Otras actividades que sean de mi competencia y que me asigne mi jefe
inmediato superior.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacion
solicitada a la Delegacion de Recursos Humanos por las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, Asesoria Juridica,
Auditoria Interna y Direccion de Recursos Humanos del Despacho Superior, asi como
los Requerimientos de la Unidad de Informacion Publica, Contraloria General de
Cuentas y Ministerio Publico.

Mancilta Mérida
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